Zakladni skola specialni, Frydlant, okres Liberec, prispevkova organizace
Husova 784, 464 01 Frydlant, tel.: 482312110, e-mail: kancelar@zsps-frydlant.cz

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.J.: 785/298-a/2023

Vypracoval: Mgr. Jaroslava Smolova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Jaroslava Smolov4, feditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti: 04. 09. 2023
Utinnost od: 04. 09. 2023
Aktualizace:

Vnitini fad Skolského zatizeni - Skolni druziny vychazi z ustanoveni zakona
¢. 561/2004 Sb., Skolsky zékon, v platném znéni, dale z vyhlasky ¢. 74/2005
Sb., 0 zdyimovém vzdélavani a z dalSich vnitinich predpist skoly (Skolni fad,
provozni tad, a dalSi.). Jsou povinni se jim fidit Zaci, zakonni zastupci 1
vSichni pracovnici Skoly.

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou
ve $kole a vychovou v roding. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové
¢innosti, odpoCinku a relaxace ucastnikli, mize umoznit pfipravu na
vyucovani a ¢asten¢ také dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni skoly
a zaky zakladni Skoly specialni.

Cinnost SD probiha v uréenych prostorach. Pro &innost druziny mohou byt
vyuzivany také ostatni prostory a odborné uc¢ebny skoly.

Z.akladni povinnosti a prava

1. Zak je povinen se seznamit s timto vnitinim fadem. O tomto seznameni
bude proveden zépis v tfidni knize SD.

2. 74k, pokud je do SD piihlagen, je povinen fadné do tohoto zafizeni
dochazet.




3. Zak je povinen plnit pokyny pedagogickych pracovnikd tohoto §kolského
zatizeni.

4. 74k, respektive zakonny zastupce Zdka, je povinen dokladat diivody své
nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem.

5. 74k, respektive zakonny zastupce zaka, je povinen informovat $kolské
zafizeni o zmén¢ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zévaznych skutecnostech, které by mohli mit vliv na prubéh vzdélavani ve
Skolském zatizeni.

6. Z4k, respektive zakonny zastupce Zéka, je povinen oznamovat $kolskému
zatizeni udaje podle §28 odst. 2 a 3, a dalsi tdaje, které jsou podstatné pro
pribéh vzdélavani nebo bezpe€nosti zaka a studenta, a zmény v téchto
udajich.

7. 74k se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zakam skoly,
dba pokynii pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje Skolni fad a
fady odbornych uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych
osob.

8. Ve Skolni druZiné plati stejné¢ jako ve vSech prostorach Skoly zakaz
kouteni a rozdélavani otevien¢ho ohné.

9. Zak chodi do Skolni druziny pravideln¢ a vcas, ucastni se vSech
organizovanych ¢innosti. Dochdzka je pro ptfihlasené Zaky povinna. Odhlasit
se muze vzdy ke konci mésice.

10. Zak chodi vhodné a ¢&isté upraven a obleden, ma k dispozici nahradni
oble¢eni s ohledem na réizné planované &innosti. Zak, u kterého se vyskytnou
v§i, nemiize byt v kolektivu SD, zakonny zastupce musi zajistit odstranéni
v§i a do SD piedavat dité, které bude v poradku, tak, aby se nakaza nesifila.

11. Zak udrzuje prostory $kolni druZiny v Gistoté a poradku, chrani majetek
pied poskozenim. Jsou zde zakazany vSechny ¢innosti, které jsou jakkoli
Skodlive ¢i zdravi a zivotu nebezpecné.

12. Z4ak nenosi do $kolni druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly
by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné piedméty,
véetné Sperkil, mobilnich telefont a tableth mé u sebe a odklada je pouze na
mista k tomu uréend vyucujicimi, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do
uschovy a zajisti jejich bezpecné ulozeni.



13. Zbezpecnostnich divodl Zaci neodchdzi z druziny bez védomi
pedagoga. Zaka vyzvedava z druziny osobné zakonny zastupce nebo osoba
K tomu zakonnym zastupcem zmocnéna. Vyzvedavajici osoba se ohlasi
pedagogovi v druziné zazvonénim na zvonek umistény u schodisté. Pedagog
je povinen se presvédCit o tom, kdo Zdka vyzvedava. Samostatné odchazi
z druziny zék, jehoz zédkonny zastupce s tim vyslovil pisemny souhlas, a to
V presné stanoveny cas.

14. Z4k mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili,
ma pravo na zajmové vzdélavani poskytované skolni druzinou, na odpocinek
a dodrzovéani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt
seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti druziny.

15. ZvlIasté hrubé slovni a imyslné fyzické Utoky zdka vaci pracovnikiim
druziny nebo vici spoluzdkim se vzdy povazuji za zavazné poruSeni
povinnosti stanovenych timto vnitinim pfedpisem a budou projedndny se
zékonnym zastupcem zdéka, ptipadné¢ bude Zakovi ud€leno vychovné
opatieni.

16. Pokud Zak naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druziny, miize
byt rozhodnutim feditelky Skoly z druziny vyloucen.

Prihlasovani a odhlaSovani

Reditelka stanovuje zptisob evidence uéastnikd $kolni druziny na zakladd
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdéElavani, takto:

1. Ve Skolni druzing je urCena vychovatelka, ktera zajiStuje ptihlasovani a
odhlasovani Zzaki, pfedavani informaci zdkonnym zéastupctim, vyfizovani
nameéta a stiznosti.

2. O zafazeni 74kt do $kolni druZiny, respektive do oddéleni SD rozhoduje
feditelka $koly. Skolni druzina (1 oddéleni) skoly ziizené dle §16 odst.9
Skolského zdkona se napliiuje do maximalniho poctu 14 zaka na 1 oddéleni.
Kapacita Skolni druziny je stanovena na 30 zaki.
Kriteria pfijeti: 1. Dit& je zikem 1. — 5. roniku nebo Zakem ZS specialni

Z okolni obce

3. V ptipadé volné kapacity mize byt piijato 1 dité 2. stupné
nebo dité rodict t.¢. bez zaméstnani



3. Vzdélavani ve $kolni druzing je poskytovano za uplatu. Uplata je splatna
piedem, ve vysi 50,- K¢ na jeden mésic, hradi se osobné v kancelaii Skoly. Je
mozné uplatu uhradit téZ pfedem na nékolik mésicu.

4. Uplatu lze prominout pouze v piipadech citovanych ve vyhlaice ¢&.
74/2005 S., a na zaklad€ odiivodnéné pisemné Zadosti zdkonného zastupce.

5. KptihlaSeni zdka do Skolni druziny se vyplni zdpisovy listek. Zdkonny
zastupce je povinen pravdivé vyplnit vSechny pozadované tdaje a stvrdit je
svym podpisem. Soucasti zdpisového listku je 1 stanoveni rozsahu dochazky
7aka do SD (den, od-do, hodina odchodu, kdo bude vyzvedavat, zda ptjde
zédk sam). V piipad¢ mozného vyzvedavani zidka vice osobami je tieba
vyplnit také zmocnéni k vyzveddvani jinymi osobami. Zmény v téchto
skute¢nostech je zakonny zastupce povinen neprodlené oznamovat.

6. V tfidni knize Skolni druziny je zaznamendvdna absence Zaka ve Skolni
druzin€ ve dnech, pro které je piihlaSen a dale jeho ptichod i odchod ze SD.

7. Pfedem znamou nepfitomnost zaka v SD zékonny zastupce oznami osobné
¢1 pisemné vychovatelce, ptfipadné tfidni ulitelce Zaka. Omluvu nahlé
nepfedvidané neptitomnosti zdka v druziné zaznamena zakonny zastupce
v Zakovske knizce €1 zdka omluvi telefonicky.

8. OdhlaSeni Zaka ze SD muze provést pouze zdkonny zastupce Zaka, a to
pisemnou formou. Uplata za zapocaty mésic se pii odhlaSeni nevraci.

Organizace ¢innosti Skolni druZiny

1. Skolni druZina je umisténa v patie vilové budovy skoly, p¥ipadné dalsi
oddéleni poté v jedné z uCeben ve spodni budové Skoly. Do druziny ve vilové
budové Zaci 1 zdkonni zastupci a vyzvedavajici osoby vstupuji pouze bo¢nim
vchodem vedoucim k $atné SD, zde se Z4ci prezouvaji a odkladaji svrchni
odév. Vyzvedavajici osoby pouziji navleky a vyjdou po schodech ke zvonku,
u kterého po zazvonéni vyckaji na ptichod vychovatelky a predani svého
ditéte. Oddéleni SD ve spodni budové je pro rodi¢e bez souhlasu pedagoga
nepiistupné, u vchodovych dveii je umistén zvonek, na ktery vyzvedavajici
osoba zvoni a vy¢ka ptichodu pedagoga.

2. Provoz $kolni druziny je zaji$tén v pracovnich dnech rano od 6.45 do 7.45
a po vyucovani od 11.45 do 14.45, resp. 15.00.



3. Pocet oddéleni SD bude stanoven podle provoznich podminek $koly vzdy
k 1. 9. daného Skolniho roku.

4. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dob¢ vSech pradzdnin a v dobé
feditelského volna prerusuje.

5. Ukonéeni provozu SD je ve 14.45, resp. 15.00 hodin. P¥i nevyzvednuti
zédka do stanovené doby rodi¢i nebo urenymi vyzvedavajicimi osobami
vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky zakonné
zastupce zaka. Pokud je tento postup bezvysledny,

o Na zaklad¢ pfedchozi dohody kontaktuje
pracovnika organu péce o dité
o Na zéaklad¢ ptedchozi dohody s obecnim tfadem
kontaktuje pracovnika obecniho Gfadu v misté
bydlisté zZaka
o Pozada o pomoc Policii CR
Dokumentace

V druzing se vede tato dokumentace:

e Pisemné ptihlasky déti, jejich soucasti je pisemné sdéleni
zékonnych zastupct Ucastnika o rozsahu dochazky a zpiisobu
odchodu ucastnika z druziny
Ttidni kniha v¢etné seznamu a dochazky
Skolni vzdélavaci program
Ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny
Vnitini fad SD (8kolni fad)

Kniha Grazl — zapis o Urazu

Zavéreéné ustanoveni:

e Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem
Skoly povéfen zaméstnanec: zastupce feditelky, o kontrolach provadi
pisemné zaznamy.

e Rusi se predchozi znéni této smérnice &.j.: ZSS/337-a/2022 ze dne 1. 9.
2022. UloZeni smérnice v archivu Skoly se tidi Spisovym a skartaCnim
fadem Skoly.

e Smérnice nabyva ufinnosti dnem: 4. 9. 2023.



e Podle § 30 Skolského zdkona &. 561/2004 Sb. zvetejnuje zastupce
feditelky Skoly tento fad nésledujicim zplisobem: vyvéSenim na nasténce
na pracovisti Skolni druziny a na webu Skoly.

e Zaméstnanci Skoly s timto fddem byli sezndmeni na zahajovaci poradé
kazdého Skolniho roku.

e Zaci koly jsou s timto fadem seznamovéni vychovatelkami na zagatku
kazdého Skolniho roku v prvnich dnech dochdzky, sezndmeni je
zaznamendano v tfidnich knihach.

e Zakonni zéstupci zakid byli informovani o vydani nového Vnitiniho fadu
Skolni druziny vychovatelkami, fad je pro né zpfistupnén ve Skolni
druzin€ a na webu Skoly.

Ve Frydlanté dne 31. 8. 2023 Mgr. Jaroslava Smolova
feditelka Skoly

Ptiloha: 1. Vyhlaska €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzd¢lavani vV platném znéni
2. Smérnice ke stanoveni vyse Uplaty za Skolni druzinu vedenou
pedagogickymi pracovniky Skoly.
3. Podpisovy arch — seznameni s vnitinim fadem



Skolni rok 2023/2024

Stvrzuji svym podpisem a datem, Ze jsem se seznamil(a) s vnitinim fadem
Skolni druziny.

Zakonni zastupci zaki:

Datum Jméno a podpis




